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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Despacho n.° 5111/2020

Sumaério: Regulamento — prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propinas.
Considerando que:

a) O ultimo Regulamento — Prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propinas, agora
revogado, foi aprovado pelo Despacho n.° 10079/2017, de 21 de novembro de 2017, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 224 e, a entrada em vigor:

b) Da Lein.° 42/2019, de 21 de junho, publicada no Diario da Republica, 1.2 série, n.° 117, que
veio estabelecer como unica consequéncia pelo incumprimento do pagamento das propinas o néo
reconhecimento dos atos académicos, procedendo a quarta alteragéo a Lei n.° 37/2003, de 22 de
agosto, que estabelece as bases do financiamento do ensino superior;

c) Edalein.®° 75/2019, de 2 de setembro, publicada no Didrio da Republica, 1.2 série, n.° 167,
que determina mecanismos de regularizagédo de dividas por ndo pagamento de propinas em ins-
tituicbes de ensino superior publicas, e procede a quinta alteracdo a Lei n.° 37/2003, de 22 de
agosto.

No exercicio das competéncias que legalmente me estdo conferidas, designadamente, pelo
disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 92.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, que aprovou o
Regime Juridico das Instituigdes de Ensino Superior (RJIES), conjugado com o disposto na alinea 0)
do artigo 26.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Lisboa, homologados pelo Despacho normativo
n.° 20/2009 Diario da Republica, 2.2 série, n.° 98, de 21 de maio de 2009, alterado pelo Despacho
normativo n.° 16/2014, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 217, de 10 de novembro de
2014, aprovo o novo Regulamento — Prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propinas,
que revoga o anterior Regulamento aprovado pelo Despacho n.° 10079/2017, publicado no Diario
da Republica, 2.2 série, n.° 224, de 21 de novembro, sendo o Regulamento ora aprovado publicado
em anexo ao presente despacho do qual faz parte integrante.

21 de abril de 2020. — O Presidente do Instituto Politécnico de Lisboa, Prof. Doutor ElImano
da Fonseca Margato.

ANEXO

Regulamento — Prazos e procedimentos a adotar no pagamento de propinas

Artigo 1.°
Ambito de aplicagéo

1 — O presente regulamento aplica-se a todos os estudantes que se matriculem/inscrevam
nas unidades orgéanicas do Instituto Politécnico de Lisboa (IPL), nos cursos de primeiro ciclo e de
segundo ciclo indispensaveis ao exercicio de uma atividade profissional, nos termos do n.° 2 do
artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto.

2 — Aos estudantes que frequentem cursos de 2.° ciclo de estudos ndo abrangidos pelo
numero anterior ou cursos néo conferentes de grau, € aplicavel o presente Regulamento com as
necessarias adaptacoes.

3 — Aos estudantes que frequentem unidades curriculares isoladas, é aplicavel o presente
Regulamento com as necessarias adaptacgdes.

4 — O disposto no presente regulamento é também aplicavel aos cursos ministrados no Centro
de Linguas e Cultura do Politécnico de Lisboa, designado doravante, abreviadamente, CLIC.
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Artigo 2.°
Valor

Pela frequéncia nos cursos indicados no artigo anterior € devida uma taxa, designada «pro-
pina», cujo valor é:

1 — Para os cursos indicados no n.° 1, fixado nos termos da lei para estudantes nacionais
e pelo Conselho Geral do IPL, sob proposta do Presidente do Instituto ouvidas as Direcbes das
unidades organicas, para os estudantes internacionais;

2 — Para cursos de 2.° ciclo indicados no n.° 2, aprovado pelo Conselho Geral do IPL, sob
proposta do Presidente do Instituto ouvidas as Diregbes das unidades organicas;

3 — Para cursos nao conferentes de grau indicados no n.° 2, definido pelo 6érgdo competente
da unidade organica;

4 — Para os cursos mencionados no n.° 4, fixado pelo Conselho de Gestéo do IPL.

Artigo 3.°
Vencimento e pagamento da propina

1 — A aceitagdo da matricula ou inscrigdo em qualquer um dos cursos definidos no artigo 1.°
implica o vencimento integral da propina referente ao ano letivo a que diz respeito e a regularizagao
de eventuais dividas vencidas e ndo pagas nos anos letivos anteriores.

2— O pagamento da propina referente aos cursos conferentes de grau definidos nos n.**1 e
2 do artigo 1.° pode ser efetuado:

a) De uma s6 vez, no ato da matricula/inscrigao;
b) Em dez prestacdes, todas do ano letivo a que digam respeito, faseadas de acordo com os
pontos i) e ii).

i) As quatro primeiras de valor igual, correspondendo a 8,5 % cada uma do valor a pagar,
vencendo-se no seguinte calendario do ano letivo a que dizem respeito: a primeira, no ato da
matricula/inscrigdo; a segunda, até 31 de outubro; a terceira, até 30 de novembro; a quarta até 31
de dezembro

i) As restantes de valor igual, correspondendo a 11 % cada uma do valor a pagar, vencendo-
-se no seguinte calendario do ano letivo a que dizem respeito:

Quinta, até 31 de janeiro;

Sexta, até 28 ou 29 de fevereiro;
Sétima, até 31 de margo;
Oitava, até 30 de abril;

Nona, até 31 de maio.

Décima, até 30 de junho

3 — No caso de estudantes nao beneficiarios de bolsa de estudo, cujos agregados familiares
sejam colocados, de forma subita e inesperada, em situagao de grave caréncia econémica, e desde
que requerido, podem ser autorizados modos de pagamento das propinas diversos do previsto no
n.° 2 do presente artigo

4 — Podem ser fixados, por cada unidade orgéanica, planos de pagamento adequados a
situagédo de cada estudante, no caso de propinas vencidas e ndo pagas e respetivos juros de
mora.

5 — A propina para os cursos nao conferentes de grau referidos no n.° 2 do artigo 1.° do pre-
sente regulamento é paga de acordo com o plano definido no edital de abertura do concurso de
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acesso ao respetivo curso, aprovado pelo 6rgao estatutariamente competente da unidade organica
e homologado pelo presidente do IPL.

6 — O pagamento da propina referente aos cursos referidos no n.° 4 do artigo 1.° pode ser
efetuado:

a) Cursos com duragao semestral ou superior — de uma s6 vez, no ato da matricula/inscri-
¢ao ou em trés prestacgdes iguais e sucessivas a efetuar em cada um dos trés primeiros meses de
duracgao do curso.

b) Outros cursos — o0 pagamento da propina deve ser efetuado de uma sé vez, no ato da
matricula/inscricao.

Artigo 4.°
Propinas de unidades curriculares isoladas

1 — O valor da propina a pagar pelos estudantes, para frequéncia de unidades curriculares
isoladas ao abrigo do artigo 3.° do Despacho n.° 20754/2009, de 8 de setembro, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 179, é determinado pelo Conselho Geral do IPL, sob proposta
do Presidente do Instituto, ouvidas as Diregbes das unidades organicas, tendo em conta o tipo de
unidade curricular a frequentar.

2 — No caso de estudantes que nao estejam matriculados/inscritos em qualquer curso do
IPL e pretendam frequentar unidades curriculares isoladas de um determinado curso, a propina
referida no numero anterior vence-se no ato da matricula/inscricdo em cada unidade curricular,
sendo paga numa prestagao Unica, no prazo que for fixado no regulamento interno de cada unidade
organica.

3 — Os estudantes ja matriculados em cursos do IPL, caso pretendam frequentar unidades
curriculares isoladas de planos de estudos de outros cursos da propria ou de qualquer outra unidade
organica do IPL, ao abrigo de planos de mobilidade interna do Instituto, tendo em vista a obtengao
de créditos para conclusdo dos respetivos cursos, ficam isentos do pagamento da propina indicada
no n.° 1 do presente artigo.

Artigo 5.°
Redugoes e isengdes do valor da propina

1 — Por deliberacdo do Conselho Geral pode ser concedida redugéo ou isengéo do valor
da propina dos cursos referidos nos n.°°1 e 2 do artigo 1.° deste regulamento quando se trate de
planos de formacao interna de pessoal docente e nao docente ao servigo do Instituto Politécnico
de Lisboa e desde que seja garantido o limite minimo legal, se estiver definido.

2 — Por deliberagdo do Conselho Geral pode ser concedida redugao até ao maximo de
50 % do valor da propina dos cursos referidos n.°*1 e 2 do artigo 1.° deste regulamento quando
enquadradas em protocolos institucionais com reciprocidade no tratamento, ou visem compensar
individualidades que cooperam na atividade letiva ou na orientacéo de trabalhos escolares e desde
que seja garantido o minimo legal se estiver definido.

3 — A deliberacgao referida nos numeros anteriores pode ser extensiva a realizagdo de unida-
des curriculares isoladas.

4 — A manutencgao das reducdes e isengdes previstas nos numeros anteriores ficam depen-
dentes do aproveitamento escolar positivo, nos termos do regulamento de avaliagdo da unidade
curricular frequentada, demonstrado em cada ano letivo e nas condigdes indicadas na deliberagao
do Conselho Geral.
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Artigo 6.°

Redugido do valor das propinas para estudantes a quem apenas falte a dissertagao/trabalho
de Projeto/ Relatério de Estagio para conclusao de curso

1 — As segunda e seguintes inscrigbes dos estudantes no 2.° ano de um curso de 2.° ciclo a
quem apenas falte a dissertagao/trabalho de Projeto/ Relatério de Estagio para conclusdo desse
curso pode sofrer uma redugéo em relagao ao valor definido.

2 — Estaredugao é proposta pelo 6rgdo competente de cada unidade orgéanica a presidéncia
do IPL que a integrara na proposta de fixagdo do valor das propinas a ser aprovada pelo Conselho
Geral.

Artigo 7.°
Estudantes bolseiros dos Servigos de Agao Social

1 — Os estudantes que no ato da matricula/inscrigdo ja tenham apresentado a candidatura
a bolsa de estudo e disso possam fazer prova, nos termos previstos na lei e nos regulamentos
aplicaveis, podem efetuar a sua matricula/inscrigéo, ficando suspenso o pagamento da propina.

2 — No caso de estudantes cuja matricula/inscrigdo tenha que, eventualmente, ocorrer antes
da possibilidade de apresentacdo de candidatura a bolsa de estudo e que pretendam vir a fazé-
-lo, devem entregar no ato da matricula ou inscrigdo, devidamente preenchida e assinada, com
a assinatura coincidente com o cartdo de cidadado ou bilhete de identidade, uma declaracéo de
compromisso de honra relativa a essa intengao, ficando suspenso o pagamento da propina.

3 — Para os estudantes que, durante o ano letivo, em fungdo de alteragdo da composigao
do agregado familiar e ou de alteragao significativa da situagdo econémica do mesmo, requeiram
reapreciagao ou pedido de bolsa de estudo, nos termos do artigo 32.° do Regulamento de Atribuicao
de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino Superior (Despacho n.° 5404/2017, de 21 de junho),
fica suspenso o pagamento das prestagdes seguintes das propinas.

4 — Os estudantes referidos nos numeros anteriores, cuja candidatura a bolsa seja deferida,
devem proceder ao pagamento das prestagdes vencidas da propina a que houver lugar nos sete
dias uteis imediatos a data em que os servigos competentes procederam ao pagamento da respe-
tiva bolsa ao estudante.

5 — Nas situagdes referidas nos n.** 1, 2 e 3 deste regulamento, em que a candidatura a bolsa
seja indeferida, os estudantes devem efetuar o pagamento das prestagdes da propina ja vencida
naquela data ou anular a matricula, no prazo de sete dias Uteis imediatos a data de conhecimento
da deciséo.

6 — Para efeitos dos n.*4 e 5, os Servigos de A¢ao Social (SAS) do IPL devem remeter a
respetiva unidade orgéanica as informagbes necessarias para o cumprimento dos prazos previstos.

7 — A matricula/inscrigdo dos estudantes candidatos a bolsa s6 se torna efetiva com o pa-
gamento da propina nos termos dos n.”*4 e 5 do presente artigo, sendo aplicaveis as sangdes
previstas na lei e nos regulamentos em vigor, nos casos em que o estudante:

a) Nao apresentou a candidatura a bolsa de estudos, nos termos do n.° 2 do presente artigo;
b) Tendo apresentado a candidatura se verificar, pelos elementos apurados, a existéncia clara
de falsas declaracées.

Artigo 8.°
Pagamento de propina por militares

1 — Estado enquadrados no presente artigo os estudantes abrangidos pelas alineas a) e c¢) do
artigo 35.°da Lein.° 37/2003, de 22 de agosto, com as alteragdes introduzidas pela Lein.° 49/2005,
de 30 de agosto, Lei n.° 68/2017, de 9 de agosto e Lei n.° 75/2019, de 2 de setembro, bem como,
pelo protocolo estabelecido entre o Conselho Coordenador dos Institutos Politécnicos (CCISP) e
o Ministério da Defesa Nacional, valido a partir do ano letivo 1998/1999.
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2 — Os estudantes devem entregar no ato da matricula e ou inscrigdo o documento emitido
pelos Servigos competentes do Ministério da Defesa Nacional comprovativo de que s&o por ela
abrangidos:

a) Declaracao emitida pela unidade, estabelecimento ou érgdo militar, conforme os modelos
anexos a Portaria n.° 445/71, de 20 de agosto, que ateste a qualidade de combatente com as
especificagdes referidas no n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 358/70, de 29 de julho, e no n.° 3
da portaria citada;

b) Documento comprovativo da qualidade de deficiente das Forgas Armadas, nos termos do
Decreto-Lei n.° 43/76, de 20 de janeiro.

3 — Aos estudantes que efetuem a matricula de inscricdo pela 1.2 vez no 1.° ano é dado um
prazo maximo de 15 dias consecutivos para completar a instrugao do processo.

4 — O processo sera remetido ao Ministério da Defesa Nacional acompanhado da declaragao
passada pela instituicdo de ensino superior e, devidamente autenticada, onde conste a mengao
de que estao preenchidos os demais requisitos para conferir direito ao gozo do subsidio para
pagamento de propina, designadamente o estabelecido no n.° 8 da Portaria n.° 445/71, de 20 de
agosto, nos termos do qual:

a) Os documentos tém de ser entregues no original:

b) As declaragbes sdo anuais, ndo sendo validas as declaragées obtidas e ou apresentadas
em anos anteriores;

c¢) Serao devolvidos os processos que nao contenham os elementos indicados e n&o estejam
documentados nos termos do disposto nas alienas anteriores.

5 — S0 serao incluidos nas listas os estudantes cujo processo esteja, devida e totalmente,
instruido até 15 de janeiro.

6 — O incumprimento do prazo mencionado no numero anterior, € independentemente do
motivo que lhe esteja subjacente, importa, para os estudantes, o pagamento integral da propina
que, em caso algum, sera reembolsavel.

7 — O pagamento devido é feito pelo Ministério da Defesa Nacional diretamente as unidades
organicas em que os estudantes se encontram matriculados/inscritos.

Artigo 9.°
Pagamento de propina por agentes de ensino

1 — Para este efeito, sdo considerados agentes de ensino os abrangidos pelos n.>*1 e 2 do
Despacho Conjunto n.° 335/98, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, de 14 de maio, com as
alteragdes que |Ihe foram introduzidas pelo Despacho Conjunto n.° 320/2000, publicado do Diario
da Republica, 2.2 série, de 21 de margo.

2 — No ato da matricula ou inscrigdo os estudantes devem apresentar declaragcao passada
pelo servigo competente do Ministério da Educagdo em como se encontram abrangidos pelos n.* 1
€ 2 do despacho referido no niumero anterior.

3 — Aos estudantes que efetuem a matricula/inscrigao pela 1.2 vez no 1.° ano é dado um prazo
maximo de 15 dias consecutivos para completarem a instrugdo do processo.

4 — Nao devem ser aceites declaragdes que nao satisfagam os requisitos do n.° 3 do Despacho
Conjunto n.° 355/98, de 14 de maio.

5 — Sé devem ser incluidos nas listas os estudantes cujo processo esteja, devida e totalmente,
instruido até 30 de outubro.

6 — O incumprimento do prazo mencionado no numero anterior, e independentemente do
motivo que |he esteja subjacente, importa, para os estudantes, o pagamento integral da propina
que, em caso algum, sera reembolsavel.

7 — O pagamento do valor da propina deve ser feito pelo servigo competente do Ministério da
Educagéao diretamente as unidades organicas frequentadas pelos estudantes abrangidos.
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Artigo 10.°
Outros casos de pagamento especifico da propina

Nos outros casos nao abrangidos pelos artigos 8.° e 9.° em que legalmente, ou mediante
acordos pontuais, esteja previsto o reembolso da propina, os estudantes devem efetuar o seu pa-
gamento, nos termos e dentro dos prazos estabelecidos para o efeito, solicitando posteriormente
o reembolso daquele a entidade financiadora.

Artigo 11.°
Consequéncias académicas do ndo pagamento da propina

1 — Nos termos da lei, 0 ndo pagamento de qualquer prestagéo da propina no prazo fixado
tem como unica consequéncia o n&o reconhecimento dos atos académicos realizados no periodo
a qual a obrigagao se reporta.

2 — A consequéncia prevista no nimero anterior cessa automaticamente com o cumprimento
da obrigacéo.

3 — O nao reconhecimento dos atos académicos previsto no n.° 1 ndao implica a anulagéo da
divida, mantendo-se esta até a sua efetiva liquidacao.

Artigo 12.°
Cobranga coerciva

1 — O pagamento das propinas fora dos prazos previstos no presente Regulamento fica su-
jeito ao pagamento de juros de mora, a taxa legal, contabilizados a partir do primeiro dia de atraso,
sobre o valor total ou da prestagdo em divida.

2 — As dividas geradas pelo ndo pagamento total ou parcial das propinas e respetivos juros
de mora tém natureza fiscal, sendo-lhe aplicavel o regime tributario.

3 — O nao pagamento de propinas, nos termos referidos nos numeros anteriores implica a
extracdo das respetivas certiddes de divida e seu envio aos servigos competentes, para efeitos de
execucao fiscal.

Artigo 13.°
Anulagao da matriculal/inscrigao

1 — Nos casos em que o estudante requeira a anulagao da matricula/inscricdo, de um curso
conferente de grau o valor da propina a ser cobrado é o seguinte:

a)Nos 10 dias Uteis seguintes a data da matricula/inscrigdo — n&o ha lugar a cobranga de propina;
b) Até ao final do més de dezembro — 50 % do valor da propina;
¢) Posterior ao prazo fixado na alinea anterior — total da propina.

2 — Nao havera lugar a cobranga de propina quando o estudante requeira a anulagdo da
matricula/inscrigdo, de um curso conferente de grau, nos sete dias uteis apos:

a) O conhecimento do indeferimento do seu pedido de bolsa de estudo;
b) O conhecimento do valor atribuido pela bolsa e se este for inferior ao valor da propina.

3 — Nos casos em que o estudante requeira a anulagao da matricula/ inscrigdo de um curso nao con-
ferente de grau ou do CLIC com durag&o semestral ou superior, o valor da propina a cobrar € o seguinte:

a) Até ao inicio das aulas — n&o ha lugar a cobranga de propina;
b) Apés o inicio das aulas — total da propina.

4 — Nos outros cursos ministrados pelo CLIC com duragao inferior a um semestre é sempre
cobrada a totalidade da propina.
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Artigo 14.°
Mudanga para outra Unidade Organica do IPL

1 — Nos casos de mudanca para outra unidade organica do IPL, ao abrigo de mudanca de
par instituicdo/curso, por parte de estudantes com pagamentos em atraso, mantém-se as sangdes
previstas no presente regulamento, s6 podendo ser aceite a matricula/inscrigdo na unidade organica
para onde o estudante transita, caso seja efetuado o pagamento em atraso na unidade orgénica
de origem.

2 — Para efeitos do disposto no nimero anterior os estudantes devem apresentar no ato da
matricula/inscrigdo na unidade organica onde pretendem ingressar, documento comprovativo da
nao existéncia de quaisquer dividas na instituicao de origem.

Artigo 15.°
Mudanga de par instituigao/curso

Quando, por aplicagdo do regime de mudanca de par instituicdo/curso, os estudantes sejam
colocados noutros estabelecimentos de ensino superior e estes requeiram informagao adicional
nos termos do n.° 2 do artigo 16.° da Portaria 181-D/2015, de 19 de junho, o envio desta informa-
¢ao so é efetuada nos casos em que o estudante tenha a sua situagao regularizada em termos de
pagamento de propinas.

Artigo 16.°
Plano de regularizagao por dividas em atraso

1 — Nos termos da legislagao vigente, o IPL, enquanto instituicdo de ensino superior publico
deve adotar planos de regularizagédo de divida destinados a estudantes com propinas em atraso.

2 — Os estudantes abrangidos pelo nimero anterior devem manifestar o interesse em aderir
ao plano de regularizagéo de dividas junto da unidade organica onde se encontram matriculados/
inscritos.

3 — A adesao ao plano depende de acordo livre e esclarecido celebrado entre o estudante e
a unidade orgénica do IPL, no qual se determine o plano de pagamentos definido e implica, con-
sequentemente, a suspensao dos juros de mora que se vengam apos a apresentagao do pedido,
bem como permite o acesso do estudante a todos os servigos da instituicdo de ensino superior
publica, nomeadamente, emissao de diploma ou certiddo de conclusdo ou qualquer documento
informativo do seu percurso académico.

4 — A adogao pelo IPL do plano de regularizagéo por dividas em atraso previsto nos n.*1a 3
esta dependente da defini¢do por portaria do Governo que indicara as condi¢gdes de acesso a este
plano de regularizagdo nos termos estabelecidos no artigo 4.°, com a epigrafe “Regulamentacgao”
da Lei n.° 75/2019, de 2 de setembro.

Artigo 17.°

Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento serao decididos pelo presidente do Instituto ouvido
o Conselho Permanente do IPL.

Artigo 18.°
Disposigdes finais
O presente regulamento aplica-se a partir do ano letivo 2020/2021.
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