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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Despacho n.° 3719/2021

Sumario: Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Lisboa.

Considerando a necessidade de revisdo da tabela de emolumentos referente aos atos aca-
démicos do Instituto Politécnico de Lisboa (IPL), anexa ao Despacho n.° 9112/2020, de 20 de se-
tembro, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 187, nomeadamente, a uniformizacao dos
emolumentos relativos aos pedidos de Reconhecimentos de Grau.

Assim, na sequéncia da deliberacdo do Conselho de Gestado do IPL, tomada na sua reuniao
de 23 de fevereiro de 2021, determino a alteragdo da tabela de emolumentos, republicando-se a
mesma, em anexo ao presente despacho.

Este despacho produz efeitos no dia Gtil seguinte ao da sua publicacgao.

23 de fevereiro de 2021. — O Presidente do Instituto Politécnico de Lisboa, Prof. Doutor
Elmano da Fonseca Margato.

ANEXO
Tabela de Emolumentos
Atos — Valor (em €uros)

A — Realizagao de Provas

1 — Prova de avaliagéo de capacidades para maiores de 23 anos: 105 €
2 — Prova de avaliacédo de capacidades para Titulares de TESP ou DET: 105 €

B — Candidaturas — Inscrigdes — Matriculas

1 — Candidaturas:

1.1 — Pré-requisitos com aptidao fisica e psiquica: 26 €

1.2 — Pré-requisitos com provas de aptidao: 42 €

1.3 — Concurso local de acesso — por fase de seleg¢ao (Valor Minimo) (a): 42 €
1.4 — 2.° Ciclo dos cursos (Mestrado): 53 €

1.5 — Concursos Especiais:

1.5.1 — Concurso dos maiores 23 anos: 63 €

1.5.2 — Concurso para Titulares de Cursos Superiores: 63 €
1.5.3 — Concurso para Titulares de TESP ou DET: 63 €

1.5.4 — Mudanga de par instituicdo/curso: 63 €

1.5.5 — Reingresso: 40 €

1.5.6 — Estudantes Internacionais: 100 €

1.5.7 — Outros concursos: 63 €

1.6 — Cursos de especializagao pos-graduagao: 53 €

1.7 — Provas de atribuigdo do titulo de especialista (b): 1030 €
2 — Inscri¢gdes/Matriculas:

2.1 —1.° Ciclo — (a)

2.2 — 2.° Ciclo — (a)

2.3 — Pos-graduagbes — (a)

2.4 — Apos reingresso (a)

2.5 — Alteracao da inscricao, por unidade curricular, por decisdo do aluno: 16 €
2.6 — Em unidade curricular isolada:

2.6.1 — Inscricéo: 16 €
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2.6.2 — Frequéncia/Propina: 50 € por ECTU

2.7 — Inscricao e frequéncia de aluno regular em unidade curricular adicional do plano de
estudos: 16 €

2.8 — Candidatura e Inscricdo em cursos de Linguas do CLiC:

2.8.1 — Candidatura 10 €

2.8.2 — Cursos Semestrais: 250 € (c)

2.8.3 — Cursos Intensivos: 150 € (¢)

2.8.4 — Outros cursos: (a)

3 — Inscricdo em exames:

3.1 — Por unidade curricular, na época de recurso: (a)

3.2 — Por unidade curricular, na época especial: 11 €

3.3 — Por unidade curricular, para efeitos de melhoria de nota: 15 €

3.4 — Exames de atribui¢cdo de Nivel numa das linguas lecionadas no CLiC: 50 € (h)

4 — Repeticdo de estagio/pratica pedagdgica ou de estagio para completar unidade cur-
ricular: (a)

C — Certiddes/Averbamentos

As certiddes serao emitidas em formato digital, podendo ser pedidas online, sendo que a sua
emissdo em papel tera um acréscimo de 25 %.

1 — Certiddes:

1.1 — De matricula: 4 €

1.2 — De inscrigao, frequéncia, exame ou estagio: 4 €

1.3 — De conteudos programaticos/Ficha de Unidade Curricular:

1.3.1 — Por unidade curricular: 11 €

1.3.2 — Mais que uma unidade curricular (valor maximo): 105 €

1.4 — De cargas horarias: 11 €

1.5 — De créditos curriculares reconhecidos: 11 €

1.6 — De narrativa ou de teor:

1.6.1 — De frequéncia explicitando aprovagéo a unidade ou unidades curriculares com discri-
minacao das classificacdes obtidas por unidade curricular: 11 €

1.6.2 — De conclusao de curso Pos-Graduagao/Especializagdo com discriminagao das clas-
sificagdes obtidas por unidade curricular: 25 €

1.6.3 — De conclusao de outros cursos ou de agdes de formagao: (a)

1.7 — Outras certiddes/certificados qualquer que seja a sua natureza:11 €

2 — Averbamentos, por cada averbamento: 11 €

3 — Declaragdes

3.1 — Declaracgoées de frequéncia explicitando aprovacao a unidade ou unidades curriculares
com discriminagao das classificagdes obtidas por unidade curricular (para UC realizadas em outra
IES cuja documentagao esteja a guarda do IPL): 11€ por UC (valor maximo 105€)

3.2 — Declaragdes de conclusdo de curso (para UC realizadas em outra IES cuja documen-
tacdo esteja a guarda do IPL): 103€

3.3 — Outras declaragbes: 5 €

D — Cartas de Curso

1 — Cartas de curso:

1.1 — Grau de Bacharel (d): 124 €
1.2 — Grau de Licenciado (d): 124 €
1.3 — Grau de Mestre (d): 124 €

1.4 — 2.2 Emissao e seguintes: 11 €

E — Certiddes de Registo

1 — Certiddes de registo:
1.1 — Grau de Bacharel: 103 €
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1.2 — Grau de Licenciado: 103 €

1.3 — Grau de Mestre: 103 €

1.4 — De conclusdo de cursos n&o conferentes de grau com mais de 60 ou mais ECTU: 25 €
1.5 — De conclusao de cursos nao conferentes de grau com menos de 60 ECTU: (a)

1.6 — Outras certiddes: (a)

1.7 — 2.2 Emissao e seguintes: 11 €

F — Reconhecimentos de Grau

1 — Reconhecimento de Graus:

1.1 — Reconhecimento Automatico

1.1.1 — Reconhecimento Automatico: 27,30 € (e)

1.2 — Reconhecimento de Nivel:

1.2.1 — Reconhecimento de Nivel: 506 € (e)

1.2.2 — Reconhecimento de Nivel por Precedéncia: 253 €

1.3 — Reconhecimento Especifico:

1.3.1 — Reconhecimento Especifico: 506 € (e) (f)

1.4 — Conversao de classificacao final:

1.4.1 — Pedido de conversédo de classificagao final apresentado separadamente do pedido
de reconhecimento automatico ou de nivel: 27,30 €

1.5 — Emissao de 2.2 via de certiddes de registo:

1.5.1 — Emissao de 2.2 via de certiddes de registo de reconhecimento de habilitagdes estran-
geiras: 11 €

G — Creditagbes

1 — De cursos ministrados no IPL fora de um plano de mobilidade, por cada ECTU pedido: 3 €
2 — De cursos de outras instituigbes, por cada ECTU pedido: 5 €

3 — Processo de creditagao de experiéncia profissional:

3.1 — No ato de formulacao do pedido: 105 €

3.2 — Por cada crédito atribuido: 5 €

H — Outros Atos Académicos

1 — Definigdo de um plano curricular para efeitos de prosseguimento de estudos: 158 €
2 — Pela revisao de prova de exame escrito final ou equiparado: 21 €

3 — Autenticagao de documentos: 3 €

4 — Taxa de permuta: 18 €

| — Penalidades por ndo cumprimento de prazos estabelecidos

A direcao de cada Escola/lnstituto decide sobre a possibilidade de admitir procedimento fora
do prazo previsto para estes, bem como aceitar eventuais justificacdes para o incumprimento.

1 — Nos dois primeiros dias: 5 €

2 — Apés dois dias, o valor a pagar tera um acréscimo de 100 %.

3 — No caso do atraso no pagamento de propinas o valor adicional corresponde a aplicagéo
da taxa de juro legal por mora.

J — Outros/Atos/Diversos

1 — Portes de correio: (despesas equivalentes a tabela aplicada pelos CTT)
2 — Taxa de urgéncia (até 72 horas): 40 €

3 — Por emissao da 2.2 via do cartdo de estudante: 11 €

4 — Por emisséo de 2.2 via de outros documentos: 11 €

5 — Fotocopias/digitalizagbes (por cada pagina): 1 €
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K — Isengdes e Reducdes

1 — Isengdes:

1.1 — Estéo isentas de emolumentos as certidées para fins de subsistemas de saude, abono
de familia, IRS, militares, para o SEF, bolsas de estudo e planos poupancga educacao e pensdes
de sangue bem como as certiddes requeridas pelas Associagdes de Estudantes e pela Federagao
Académica do IPL, desde que necessarias para instruir processos enquadrados nas suas ativida-
des especificas, mediante pedido apresentado na respetiva Unidade Orgénica indicando o fim a
que se destinam;

1.2 — As taxas previstas para as creditagdes, integragdes curriculares e inscricbes em con-
cursos locais de acesso nao séo aplicaveis a docentes e nao docentes do Instituto Politécnico de
Lisboa, podendo ser ainda estabelecida isencédo ou reducao para pessoal de outras instituigdes.

2 — Redugdes:

2.1 — Os estudantes bolseiros beneficiam de uma redugao de 50 % nas taxas previstas, exceto
nas taxas por praticas de atos fora do prazo (g);

2.2 — A taxa prevista para a revisao de prova de exame ou apreciacado de processo de ava-
liagao devera ser devolvida aos interessados no caso de virem a obter classificagao mais elevada
que anteriormente obtida ou na decisao mais favoravel.

L — Casos Omissos

Nos casos omissos ou nos casos considerados excecionais, pode o Presidente do Instituto
Politécnico de Lisboa autorizar situacbes de excegao ao presente despacho.

(a) Valor a determinar pela diregdo de cada unidade organica.

(b) Valor nao aplicavel a docentes e ndo docentes em exercicio de fungdes no Instituto Politécnico de Lisboa com
contrato de trabalho em fungdes publicas.

(c) Acomunidade IPL (alunos, docentes e funcionarios) tm um desconto de 40 % e os ex-membros da comunidade
20 %.

(d) Acresce o custo do invélucro se a unidade organica o fornecer e o aluno optar por ele.

(e) Ao abrigo do disposto no artigo 7.° da Portaria n.° 43/2020, de 14 de fevereiro, os interessados podem obstar a
extingdo do procedimento se realizarem o pagamento em dobro da quantia em falta nos 10 dias Uteis seguintes o termo
do prazo fixado para efetuar o pagamento.

(f) Quando a atribuicdo do reconhecimento especifico estiver condicionado a aprovagéo em procedimentos de
avaliacdo de conhecimentos determinados pelo érgdo legal e estatutariamente competente, conforme previsto no n.° 3
do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 66/2018, de 16 de agosto, acresce o valor de 150 €.

(g) Esta redugéo ¢é valida até ao final do ultimo ano letivo (de acordo com o publicado no calendario escolar de cada
UQO) em que o estudante tiver sido bolseiro.

(h) Nos caso dos alunos em mobilidade, incoming ou outgoing, em que este nivel seja requerido, esta certificacdo
é gratuita.
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