ESCOLA
= SUPERIOR
P I POLYTECHNIC g
OLI ECNICO UNIVERSITY % ggf‘glé%i

DE LISBOA OF LISBON

PROPOSTA DE: Deslocacio ao Estrangeiro

Deslocacao em Territorio Nacional

PROPOSTA N.°

Parecer do Conselho Cientifico Autorizo
(Quando necessario)

/ /

O Presidente / Diretor de(a) ESSL
(por delegacdo de competéncias, Despacho n° 3785/2025%)
Prof. Doutor Amadeu Borges Ferro

(assinatura identificada)

Parecer do Diretor de Departamento e / ou i
Superior Hierarquico E de autorizar nos termos propostos.
(Quando necessario)

/ /

(assinatura identificada) O(A) Administrador(a) / O(A) Diretor(a) de Servigos / O(A)
Chefe de Divisao

*Indicar o Despacho aplicavel a individualidade emissora da autorizagao.
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6. ASSUNTO / DESIGNAGAO DA MISSAOD: ...........oooeieieeiieeeeeeeeeeseeeee e eee s ees e s eees e s es s et ee sttt e e ee st ee s ee st eeeer s e en st en s et st st es e s sseenens

7. LOCAL (AIS): ...t s 9. DATA DA PARTIDA: ... [ i [ e

LI TN () T 10. DATA DO REGRESSO: ............ R [ oo
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11. DATA DE INICIO DA MISSAO: ........... [ Y DATA FIM DA MISSAO: .......... [oooiiinins [
12. OBJETIVOS:

13. APRESENTA COMUNICACAO: Sim |:| N&o |:|
Se sim, qual o titulo:

14.1. RESPONSABILIDADE PELAS DESPESAS
Sem despesas para a Escola / Instituto / Servigo e/ou Servigos da Presidéncia do IPL I:I

Total Parcial %

Despesas suportadas pela Escola / Instituto / Servigo I:I I:I I:I

Despesas suportadas pelos Servigos da Presidéncia | | | | | |

14.2. TRANSPORTES: SUB—TOTAL e P €
Viagensareas S s €
Comboio ou outro transporte plblico PR €
Automovel de Aluguer (a) Kms__ PR €
Automovel proprio (@) Kms__ P €

(a) Justificacdo da ndo utilizagdo de transportes coletivo de servigo publico e subsequente recurso a automavel prdprio ou outras situages sujeitas a
prévia autorizacdo do Orgéo Dirigente (art.© 20.° a 23.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, na redagdo atual) (anexar documento com justificacdo):

Informacdo:

Valores do km no ano de 2025: Em automdvel proprio — 0,40€
Valores do km no ano de 2025: Em transporte publico — 0,12€

14.3. INSCRICAO: SUB-=TOTAL oo R €
14.4. AJUDAS DE CUSTO: SUB—-TOTAL e, P €
Dia e hora de partida: Dia .......... A T Hora .......... Dia e hora de regresso: Dia .......... R Y- Hora ..........

14.4.1. — A deslocagdo tem refeicdes incluidas:  Néo I:I Sim |:| Se sim indicar: n° de almogos I:I n.° de jantares I:I

14.4.2. — PRETENDO QUE SEJA SUPORTADA A DESPESA DO ALOJAMENTO (hotel até trés estrelas):
Sim Nao

- 70% do valor diario da ajuda de custo, s6 para o caso de deslocacdo ao estrangeiro I:I

- Opto pelo reembolso da despesa efetuada com o alojamento em estabelecimento Sim Nao
hoteleiro até ao limite de 85,00 euros (apenas territério nacional) |:| I:I
Informagao:

Valores da ajuda de custo diaria para niveis remuneratdrios superiores a 18 no ano de 2025: Ao Estrangeiro — 148,91 € / Em Territério Nacional — 65,89 €
Valores da ajuda de custo diaria para niveis remuneratdrios entre 9 e 18 no ano de 2025: Ao Estrangeiro — 131,54 € / Em Territdrio Nacional — 53,60 €
Valores da ajuda de custo diaria para todos os outros niveis remuneratorios no ano de 2025: Ao Estrangeiro — 111,88 € / Em Territorio Nacional — 49,20 €

14.4.3. ADIANTAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO:
Face a necessidade de efetuar as despesas decorrentes da minha deslocacgdo, venho solicitar a V.2 Ex.2 o adiantamento das respetivas ajudas de

custo, nos termos da lei. I:I

14.5. PREVISAO DE OUTRAS DESPESAS: SUB—-TOTAL e ) e €
(0221 ) PSSP S e €
(=Tl T o ) OO R €
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(23Tl Te ) U R €

15. DOCUMENTAGAO A ENTREGAR NO FINAL DA DESLOCAGAO:

Tomei conhecimento que no final da deslocagdo tenho que entregar nos Servigos Administrativos a seguinte documentagao:

- Boletim Itinerario (disponivel nos Servigos Administrativos);

- Convite, Programa ou Inscricdo (caso nao tenha sido feita pelo servigo);

- Relatdrio da deslocagdo;

- Bilhetes da viagem e cartGes de embarque (viagens aéreas);

- Documentos de despesa, cujo reembolso tenha sido previamente autorizado.

Data: ........ [ i [ s Assinatura do DOCENTE / NGO DOCENLE ......cuecviieiieeiieeieeteseee ettt ettt ete et e s te st e et e e et eteess s esestesseetesbessesssseeseeseetesreesenns

17. Pedido de Autorizacdo de Despesa (PAD) N.°:

18. CABIMENTO: (A preencher pelos Servi¢os):
18.1. — ORCAMENTO DE FUNCIONAMENTO:

Cabimento N. © ......cccvvvrrreinene Classificagdo ECONOMICA: ...covvvvvvviciiiiiciceieieieesereeevevee e S €
Cabimento N. © ......cccvvvvvreinene Classificagdo ECONOMICA: ...cccvvvvviviciiiiiieeieieiees vt S €
Cabimento N. O ..o Classificagdo ECONOMICA: ...ccovvvviviiciiiiicicieeee e [ e €
Cabimento N. O ......cccoeiiiiine Classificagdo ECONOMICA: ...ccovvvvivicciiiviiieieiees e [ e €
Cabimento N. O ......cccoeiiiiine Classificagdo ECONOMICA: ...coovvviviciiiiiiseeieiees e [ e €

Confirmo a existéncia de cabimento

Lisboa, ......... de o de ..
A Contabilidade
18.2. - ORCAMENTO DE OUTROS PROJETOS: s
RUDFICA oo e ) e €
RUBFICA .o e P €
RUDFICA oot cveeeeeeeeee e ) e €
Confirmo a existéncia de cabimento no orgamento do pProjeto (esigNAgao) ........ccouveeeevrievreerieeieieseseseeens ref.@ e
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