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Manual de Inscricoes | Ano Letivo 2019/20

1. Informacgoes Gerais

1.1 Datas das Inscrigoes

A renovagao da inscrigao para o ano letivo de 2019/20 decorre entre os dias 28 de agosto e 5
de setembro.

Para os estudantes que realizam exames em Epoca Especial, o prazo de inscricao nas
Unidades Curriculares (UCs) decorre entre 25 de setembro e 04 de outubro. Para os
estudantes ndo finalistas (que tém a certeza que vao renovar a inscricdo na ESTeSL para o
ano letivo de 2019/2020) podem realizar o passo descrito em 3.1 e esperam pelos resultados
dos exames para a inscricao nas UCs.

1.2 Acesso a Secretaria Virtual
O acesso a area da secretarial virtual é feito através do link:
https://portal.ipl.pt/estesl/netpa/page, utilizando as credenciais de acesso pessoal.

2. Regras de Inscricao

2.1 Estudantes com propinas em divida

Para poder renovar a inscrigao, o estudante tem de ter a sua situagao financeira regularizada
na ESTeSL.

2.2 Estudantes sem ECTS em atraso

Estes estudantes deverao inscrever-se a todas as Unidades Curriculares (UCs) do ano
curricular para o qual transitaram, perfazendo um total de 60 ECTS.
2.3 Numero maximo de ECTS em que um estudante se pode inscrever

Cada estudante pode inscrever-se, no maximo, a 78 ECTS por ano letivo.

2.4 Estudantes com um numero inferior ou igual a 18 ECTS em atraso

Estes estudantes deverao inscrever-se em todas as Unidades Curriculares em atraso e em
todas as que compdem o ano curricular para o qual transitaram, nao podendo ultrapassar o
limite indicado em 2.3.

2.5 Estudantes com mais de 18 ECTS em atraso

Estes estudantes deverdao inscrever-se em todas as Unidades Curriculares as quais
reprovaram. Poderdo inscrever-se em UCs do ano curricular subsequente até ao limite fixado
em 2.3.
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3. Formalizagao da inscricao

3.1- Preparacéo da inscrigao
Os estudantes devem aceder a “Secretaria Virtual”, a partir do dia 28 de agosto, para
“preparar a inscricao”.

Realizar pré-matriculafingcrigio

. Tem que ler e aceitar os termos e condicOes e os consentimentos

) ANENAT (NETDa PAQING 02 ENTEDE] AJUOZ

Pre-Matricula/Inscrigéo

Ellﬁoﬂnaqi?n Ano Lectivo: 2018-20  Cursa: Licenciatura em Orioprofesia [8152]

TERMOS E CONDIGOES

Bem-vindo a0 Sistema de Inscriches onfine (SlAnet) da Escola Superior de Tecnologia da Satde d Lisboa (ESTeSL).
Ao iniciar este processo estd a indicar & insfituicao o seu inferesse em realizar a sua matriculafinscricio no presente ans lefive
Todos os dados introduzidos serdo da suz responsabilidade.

1. Os atos de matricula efou inscricao, ou qualquer ato administrativo onfine, ficam validos e com cardter definiivo apos a submiss3o por partz do estudante
2. Relativamente ao incumprimento do pagamento da propina 2nual, a partir do vencimento das datas definidas, serd aplicada 2 taxa anual de jures legais em vigor;

3. A anulagio da matricula finscriio, esta sujeita ao pagamento do valores definidos na R prazos & di a adotar no pagamento de propinas do Instituto Politécnico de Lisbaa, Despacha n.” 1007%2017, de 21 de novembro

Artign 3

Vencimento & pagamento da propina

1A aceitagdo da matricula ou inscricio implica o vencimento integral da propina referente ao ano lefivo a que diz respeito e a regularizac3o de eventuais dividas vencidas e ndo pagas nos anos lefivos anteriores.
Artigo 13°

Anulacao da matriculafinscricio

1 Nos casos em que o aluno requeira a anulacio da matriculafinscrigio, o valor da propina a pagar € o sequinte:

a) Nos 10 dias titeis seguintes a inicio das aulas (valor 0 (zero) de propinas]

b Até ao final do més de dezembro (50 % do valor da propina);

) Posterior ao prazo fixado na alinea anterior (total da propina).

[ Tomei conhecimento dos temos e condicdes

. Selecionar “Avancar”
J Se se candidatou a bolsa, tem de selecionar no campo “sim”
. Valide os seus dados fiscais e selecione “Confirmar”

Pre-Matricula/Inscrigio

Elnmmngao Ano Lectivo: 201920 | Curso: Licenciatura em Ortoprotesia [3152]

Este processo ird registar a sua intenco em se matri i quando a fase de matriculasfinscrigdes for aberta
Esta preparaco ird gerar toda a informag&o necesséria podendo inclusivé gerar ftens a pagamento que serfo devidos para a realizagdo da matricula/inscrigio na préxima fase

Dados do aluno

Nome doaluno* Aluno teste

Regime de Estudos Tempointeiro

Bolseiro® 0 Sim (Declaro sob compromisso de honra que pedi bolsa no ano letivo actual)
@® Nio

Dados de faturagao
Dados Fiscais® © Portugués ® Estrangeiro
Pais fiscal* Afeganistic| ~

Nimero de identificagdo fiscal®
Pais morada® Aleganistio v

Morada® Ruateste

Associar entidade pagadora (empresa)
Podera associar uma entidade que comparticipe as suas dividas

e e
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No final da preparacdo da inscricdo, aparece o seguinte écran:

Pre-Matricula/Inscrigdo

i imomacso | Ano Lectio: 2019:20 | Cursos Licenistura em Orloprotesia 81521

n A sua Pré-Inscrigio esta preparada.
sua inscrigao no ano letivo nao esta concluidal
1

* Boletim de matriculs

* Pagamentos Online

e

Pode imprimir ou aceder diretamente aos pagamentos para os regularizar

3.2- Regularizacdo dos pagamentos associados a@ renovacao a inscricao

Assim que a preparacdo esta concluida, ficam a pagamento os valores relativos a taxa de
inscricdo, seguro escolar e 12 prestacdo da propina de 2019/2020. Deverao ser regularizados
0S pagamentos antes de poder prosseguir.

Minha Informagio Area consultas Atividades letivas Situagéo Financeira Outros

4y Anterior (Netpa Pagina Entrada) ? Ajuda

Pre-Matricula/Inscricdo

‘g Informagéo | Ano Lectivo: 2018-19 | Curso: Licenciatura em Dietética e Nutrigdo [3149]

ﬂ A sua Matricula/Inscricdo estd preparada.

Poderé validar os seus dados nos servigos seguintes

> Boletim de matricula

? Seleccionar Pagamentos

Imprime Comprovativo | Matriculafinscrigio

3.3- Escolha das Unidades Curriculares

Apds o pagamento dos valores em divida, os estudantes devem aceder novamente ao portal
académico para proceder a escolha das Unidades Curriculares de acordo com as regras de
inscricao enunciadas anteriormente.

Tem de aceder novamente a matriculas/inscrigdes e “continuar a matricula”

Continuar Matricula/inscrigio

Vai encontrar um écran de “pré-requisitos” que tem de validar antes de passar ao passo de
escolha de Unidades Curriculares:
e Preencher Boletim de matricula: se fizer “gravar dados pessoais” aparece o que falta
preencher.
e Validar dados da CGD
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Resumo de Pré-requisitos

+ Ano Letivo: 201920 [Anual]
+ Matricula/inscrigo: [1] Confirmaga pendente
+ Curso: Licenciatura em Orioprotesia [8152]

- Ano Curricular: 1

Prid-Requisitos.

Mo tem divday! <
informas 30 sobee Emissia do Cartio de Akino. "
Tem s preencher o Bolstim de Matriculs - Dados Pessosis! x

Apds estar tudo pago, o boletim CGD preenchido e o Boletim de matricula preenchido, clique
em “seguinte”:

Historico do Aluno

+ Ano Letivo: 2019-20 [Anual

+ Matricula/inscrigao: [1] Confimagéo pendents
Licanciatura em Ortoprotasia [§152]

+ Ano Curricular: 1

E aqui que deve validar se o seu ano curricular se encontra correto e que tem fazer a escolha
da Turma Unica, de acordo com o horario que esta disponivel no site da ESTeSL:

Histérico do Aluno

- Ano Letivo: 2019-20 [Anual]

- Matricula/lnscrigao: [1] Confirmacio pendente
+ Curso: Licenciatura em Ortoprotesia [3152]

+ Ano Curricular: 1

Ano Letivo Anterior: 2018-19

Ciclo: 1* ciclo

Plano: Despacho 9708/2016, de 28 de julhc
Ramo: Tronco comum

Ano Curricular:

Regime Estudo: Tempo inteiro

Regime de Frequéncia Diurno

Turma Unica _
CPRI1E
Tipo de Alung OPR1A
1* Semestre Mormal
2" Semestre Hormal
n H 14
Continuar

Caso o curso tenha UCs anuais, vao aparecer primeiro:
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Periodos DiSpOﬂiVEiSZ Anual, 1° Semestre e 2° Semestre.

1 periodo
Anual
ECTS da Inscrigao = [ 0.0 ] Anual = [ 0]
Normais
Ano/sSem. Duragio Ramo Cédige. Destrigio Tipo ECTS Estado Acglo

3@ : Disciplinas Normais (2 Ttems)

[ A 0 62138 Estagio em Ortéptica  Giéncias da \iséo I N 50

D A 0 62337 Investigag&o em Ortéptica & Giéncias da Viséo N 10

Nota: O estudante, caso ndo seja de 4° ano, deve clicar em “"SEGUINTE" (isto s6 acontece em IMRT e ORTCV)

Escolha das UCs:

Clicar em cada uma das que quer ficar inscrito em ambos os semestres.
Nos casos em que os estudantes ndao escolheram nenhuma UC “ANUAL” e o curso tem
(ORTCV, IMRT) aparece a seguinte mensagem:

Periodos DiSpOﬂiVeiSZ Anual, 1° Semestre e 2° Semestre.
Alerta

N30 escolheu nenhuma disciplina no periodo Anual.

Deseja prosseguir com a sua MatriculafInscrigio?

odo
tmestre

Devem prosseguir (“Sim”)

Confirmacao das Ucs inscritas:

Confirmagao da Matricula/Inscricao

-+ Ano Letivo: 2013-20 [Anual]
- Matriculafinscriao: [1] Pré-inscricgo

- Curso: Licenciatura em Ortoprotesia [8152
- Ano Curricular: 1

+ Plano  [5] Despacho 57082016, de 28 de juho
+ Ramo:  [1] Trenco comum

+ Turma nica: OPR1A

+ ECTS Aprovados: 85

ECTS por periodo: 1* semestre ($1) = [30.0], 2° Semestre (52) = [32.0]

ECTS da Inscrigio = [68.0]

janoisem. Periodo Discipiina ECTS Tipo Acgio
Disciplinas Normais.
1 st Anatomi 5 n Marder
1 st anaise Matemética n Marter
1 st Bioquirica Geral 15 n Marder
1 st Fisiologia n Marter
1 s1 Seminario g Integragas em Ortogrotesia 4 [ Marter
1 s2 anatomian 4 n Marter
1 s2 Anise Dnémica em Ortopentesia 45 [ Marter
1 s: Deseniio Assstido por Computador 4 n Marter
1 s Fisiopatologia 45 N Marter
1 s: Fundamentos de Excrotecnoiogia 4 n Marter
1 s2 Matogos & Técnicas em Orteprotesia 5 N Marter
1 =2 4 n nsenr
2 s1 45 [l Manter
2 51 4 n Martsr
2 2 4 [l Manter
2 52 4 N nseiic
Tipos de Aluno
s2 Nomal - Manter
2 Repetente - Marter
s1 Repetente - Manter
st Nemal - Marter

_egenda:N] = nomal [0] = opgao & [M] = moduiar

Modificar Inscrigio  Confirmar
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No final aparece o comprovativo:

===y ESCOLA SUPERIOR DE
TECNOLOGIA DA SAUDE
DELISBOA

- e -2 I

@ https//portalipl.pt/est Q
Escola Superior de Tecnologia da Saude de
= 50U SuUPEROR DF
TECNGLOGIA DA SALIDE Comprovativo de Inscricio
DFLISEOA
Informagdes 2019-20 [Anual]
0 processo foi concluido. A sua Matriculafinscrigéo ficou no estado
Curso 8152 Licanciatura em Ortoprotesia Ano Curmicular, "
@ Depois de conclulr & Matriculafinscrigio, volts & pagina [ Informagac da Matricula Planc: 5 Despacho 97082016, da 28 de juho Turma OPRIA
Ramo 0 Tronco comum Tipo Aluno: Repetente
Alng: 990H099 Aluno teste.
@ 03 s dados| o v GG o "
L de |
g Situagdo: Definitva Data 01082019
= Pagamento dividas- C ha d i gul Discipli ECTS  AnaiSem.  Periodo  Tumas
10307 Andlise Matematica 4 18 TOPR 1,
TPOPR 11
P O
ABOBE REARSE | nocessta do for instalad ¢ Adsbe Acrobal Reader para visuaiizar o comprovaive
.
.
Notas

1. So ficara inscrito em todas as turmas das Unidades Curriculares correspondentes ao 1°
semestre do ano em que se encontra;

2. Nas Unidades Curriculares que tenha em atraso ou adiantadas (dentro dos limites
fixados em 2.3) ficara inscrito apenas nas turmas tedricas. As turmas praticas serao
escolhidas ap6s o inicio das aulas;

3. Em todas as Unidades Curriculares lecionadas no 2° semestre, ficara inscrito numa
turma genérica (TINSCRICAO). A escolha serd feita no inicio do 2° semestre

A Divisdo de Gestdo Académica
Agosto de 2019



