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Instituto Politéenico de Lisboo

CIRCULAR INFORMATIVA

N°. 47
Data: 2013/12/04

Para conhecimento de:
Pessoal docente, discente
e nao docente

ASSUNTO: - Regulamento de Formacao Continua.

Para os devidos efeitos, informa-se a comunidade académica de que o Conselho
Técnico-Cientifico, na sua sessdo de 23 de novembro p.p., aprovou o Regulamento de

Formacdo Continua da Escola Superior de Tecnologia da Satde de Lisboa.

O PRESIDENTE DA ESTeSL

Prof. Coordenador Jodo Lobato
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REGULAMENTO N°. 23/2013

Regulamento da Formacéo Continua

O presente Regulamento define as normas de referéncia no que respeita aos projetos de
formacdo ao longo da vida promovidos pela Escola Superior de Tecnologia da Saude
(ESTeSL), aos requisitos para a formacao, ao regime de frequéncia dos cursos, a avaliagdo e a
certificacdo da formac&o, aos critérios de selecéo e a inscricdo e propinas.

Artigo 1°
Ambito dos Projetos de Formag&o ao Longo da Vida

De acordo com o ponto 1 do artigo 28° dos Estatutos da ESTeSL, consideram-se projetos de
formacdo ao longo da vida, os cursos de curta e de longa duracdo, ndo conferentes de grau
académico, e as atividades de divulgacdo cientifica, atualizagdo, aperfeicoamento ou
especializacdo. Os projetos promovidos pela ESTeSL destinam-se, de acordo com a sua
natureza, a profissionais de salde, e muito especialmente aos profissionais das Tecnologias da
Salde, e a todos os que pretendam aumentar ou consolidar os seus conhecimentos nas
tematicas dos projetos/cursos. Sem prejuizo de outras tipologias que possam ser consideradas
pertinentes por via de altera¢@o dos Estatutos e da Lei, 0os cursos desenvolvem-se de acordo
com a seguinte tipologia:

a) Cursos de poés-graduacdo ndo conferentes de grau académico: consideram-se
como tal os projetos destinados a detentores de grau académico que confiram, no
minimo, 30 ECTS, desenvolvidos integralmente pela ESTeSL ou pela ESTeSL em
parceria com outras instituicdes;

b) Atividades de divulgacao cientifica, atualizacao, aperfeicoamento ou especializacéo:
consideram-se como tal todas as atividades formais de ensino, que se podem
traduzir em acBes ou cursos de divulgacdo, atualizagdo, aperfeicoamento ou
especializacdo que confiram menos de 30 ECTS.

Artigo 2°
Requisitos para a Formacéao

1. Responsabilidade dos projetos:
a) A gestdo de cada projeto é assegurada por uma Comissdo Coordenadora e/ou por
um Coordenador do Curso, de acordo com a natureza dos projetos/cursos;

b) Os projetos de formacéo serdo da responsabilidade do Coordenador de Curso ou
da Comissao de Curso, a qual devera integrar pelo menos um professor da
ESTeSL;

c) Os projetos de formacédo desenvolvidos em parceria com outras instituicbes seréo
da responsabilidade conjunta dos docentes de ambas as instituicdes.

2. Competéncias do Coordenador e/ou da Comissédo Coordenadora de Projetos:
a) Representar o curso sempre que solicitado;

b) Elaborar o planeamento das atividades do projeto, nomeadamente organizar o
plano curricular do curso, proceder a realizacdo de uma proposta contemplando: o
nome do curso, fundamentacéo, objetivo geral, objetivos especificos, destinatarios,
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carga horaria, conteddos programaticos, avaliacdo da aprendizagem, formadores e
calendarizagdo, mediante o preenchimento de formulario de candidatura;

¢) Enviar para o Gabinete de Formacédo Continua (GFC) a proposta do curso;

d) Reunir previamente com o(s) formador(es) a fim de se organizar, de forma coerente,
a estrutura e articulacdo das sessdes

e) Acompanhar a gestdo do plano de atividades do projeto;
f) Analisar questdes pedagdgicas pertinentes;

g) Elaborar um relatorio final do projeto, até 30 dias apdés a rececdo dos dados
referentes & avaliacdo da aprendizagem e do ensino.

3. Propostas de Projetos de Formacao ao Longo da Vida

3.1 Todos os projetos deverdo ser instruidos junto do GFC, que para o efeito
disponibilizara informag@o e prestard colaboracdo. Na sua verséo final, serdo

formalizados pelo respetivo Diretor de Departamento a Comissdo para a
Implementagdo dos Cursos de Formagdo Continua, que posteriormente a enviard ao
Conselho Técnico-Cientifico para aprovacao.

3.2 As propostas serdo apresentadas de acordo com os modelos e orienta¢Bes técnicas
em vigor.

4. Formadores
4.1 Relativamente ao processo de formacao, os formadores deverdo:

a) Adequar a sua intervencdo pedagodgica aos objetivos propostos para o Projeto de
Formacdo em que vao participar, bem como aos destinatarios da mesma;

b) com o Coordenador e com a Comissdo Coordenadora do Projeto/Curso, com a
ESTeSL e demais intervenientes no processo formativo, no sentido de assegurar a
qualidade dos Projetos de Formacéao;

c) Elaborar, em articulagdo com o Coordenador, um cronograma das respetivas
sessfes enquadrando-as no projeto/curso;

d) Organizar a documentacgéo e suportes pedagdgicos de apoio;

e) Entregar ao GFC com, pelo menos, 5 dias de antecedéncia, o material a distribuir
aos formandos caso necessite ser fotocopiado.

4.2 Tendo como objetivo um correto preenchimento do processo técnico-pedagdgico do
projeto/curso, o formador devera:

a) Indicar atempadamente ao coordenador do projeto os recursos didaticos a utilizar,
nomeadamente manuais, textos, meios audiovisuais ou outros apoios;

b) Indicar ao coordenador do projeto os centros de documentacao disponiveis;
c) Fazer o registo dos sumarios das aulas ministradas;

d) Elaborar o relatério de acompanhamento de estagios, visitas ou outras atividades
formativas;

e) Avaliar os formandos.



5. Formandos

a)

b)

Podem frequentar os cursos de divulgacéo cientifica, atualizacéo, aperfeicoamento
ou especializacdo, os candidatos que preencham os requisitos a definir para cada
projeto/curso de formagéo;

Podem frequentar os cursos de formacgéo pés-graduada, os candidatos detentores
de grau académico de licenciatura ou equivalente legal.

Artigo 3°
Regime de Presenca nos Cursos de Formacao Avancada

1. A assiduidade e pontualidade de formandos e formadores constituem fatores indispensaveis
ao bom funcionamento das sessdes de formacdo e a um global aproveitamento dos
conteddos ministrados. Assim, deverdo os formandos ter em atengéo as seguintes diretivas:

1.1 Assiduidade

1.1.1 A assiduidade devera ser objeto de clarificagdo em cada proposta de

projeto/curso, pelo que devera a Comissdo Coordenadora apresentar na
proposta a percentagem de faltas admitida.

1.1.2 Consideram-se como linhas orientadoras e limites admitidos:

a)

b)

c)

O numero de faltas dado pelos formandos ndo devera ultrapassar 20% do numero
total de horas previstas no curso;

No caso de o curso apresentar estrutura modular, as faltas serdo consideradas em
relagdo a cada modulo/area de ensino, ndo podendo exceder 20% da carga
horaria do médulo;

As faltas serdo contabilizadas em horas, correspondendo cada dia de auséncia a
um numero de faltas igual a carga horéaria da sessdo em causa.

1.2 Pontualidade

1.2.1 Para efeitos de marcacdo de faltas, sera considerada uma tolerdncia de 15

minutos.

2. Controlo e Justificacéo de Faltas

a)

b)

c)

d)

f)

O controlo de assiduidade sera efetuado pelo formador, através de folhas de
presenca préprias;

As faltas poderdo ser justificadas por motivos de nojo de familiares ou por
internamento hospitalar;

Em situacBes excecionais, a justificacdo de faltas sera ponderada pela Comisséo
Coordenadora de Projeto;

Os interessados deverdo submeter, junto do GFC, o pedido de justificacdo da falta,
por escrito, ao Coordenador da Comissdo de Curso, acompanhado pela(s)
respetiva(s) declaracéo(des);

Sera comunicado aos interessados a decisédo referente a relevagdo ou nédo da falta;

Sempre que o formando ultrapasse o numero de faltas permitidas, fica
automaticamente excluido da avaliagdo do curso, sendo assim emitida uma
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declaracdo de participacdo, onde conste o numero de horas das atividades a que
assistiu.

Artigo 4°
Avaliacao

A avaliacdo deve constituir um elemento fundamental da formacao, tanto no que concerne a
aprendizagem, como ao ensino, como ao proprio projeto. Os resultados deste processo seréo
incluidos no relatério final do projeto, que a comisséo coordenadora devera elaborar.

1. Avaliacdo da Aprendizagem

a) A avaliacdo da aprendizagem é da responsabilidade do(s) docente(s) que leciona(m) a
unidade curricular ou modulo do curso, competindo-lhe(s) elaborar e/ou participar na
concecao de instrumentos de avaliacdo e na sua implementacéo;

b) Avaliagcdo dos conhecimentos e/ou competéncias poderad ser realizada através de
diferentes instrumentos de avaliagdo, nomeadamente testes escritos, testes de escolha
multipla, testes praticos, trabalhos ou relatérios individuais ou em grupo, estudos de
caso, entre outros;

c) Aos formadores compete entregar os resultados da avaliagdo da aprendizagem no
secretariado do GFC, até ao maximo de 15 dias apés o término da unidade curricular ou
modulo;

d) Os momentos de avaliagdo e/ou datas de entrega de trabalhos deverdo ser
estabelecidos no inicio de cada mddulo/unidade curricular/area e nunca ultrapassar a
data de encerramento do curso.

2. Avaliacdo do Ensino

a) A avaliacdo do ensino, em particular no que se refere a consecucdo dos objetivos
propostos, a relevancia dos contetudos/atividades e ao nivel técnico-pedagégico
evidenciado, sera efetuada através de questionério respondido pelos formandos no final
da formacéo, da unidade curricular ou madulo;

b) Os dados referentes ao processo de avaliagdo do ensino deverdo ser analisados pela
Comisséo Coordenadora do Projeto.

3. Avaliagédo da Formagéao

a) A avaliagdo da formacdo, no que se refere, homeadamente, a sua pertinéncia, as
condigbes logisticas, as questdes organizacionais e a sugestdes de melhoria sera
efetuada através de questionario respondido pelos formandos no final da formacéo, da
unidade curricular ou modulo;

b) Os dados referentes ao processo de avaliacdo da formacgéo deverdo ser analisados pela
Comisséo Coordenadora do Projeto.



Artigo 5°
Certificacdo da Formacéo

1. Formandos

a) Os resultados da avaliacdo da aprendizagem nos cursos de formacédo pés-graduada nao
conferentes de grau sao traduzidos pelas expressées Aprovado ou Reprovado;

b) Para além do previsto na alinea anterior pode ser atribuida uma classificacdo entre 10 e
20 valores;

¢) A frequéncia com aprovacao dos cursos de formacao pés-graduada ndo conferentes de
grau é atestada por um certificado onde consta o respetivo programa, carga horéaria
global, o nUmero de créditos e um diploma emitido pela ESTeSL e/ou pela Institui¢do de
Ensino Superior parceira;

d) Caso os formandos excedam o limite de faltas previsto ou reprovem parcialmente,
poderéa ser emitida uma declaragéo de frequéncia ou de participagdo parcial.

2. Formadores

Aos formadores que participem nos projetos de formacéo ao longo da vida da ESTeSL ser-
Ihes-a4 emitida a respetiva Declaracdo de fun¢bes Formativas, com a carga horéria e os
conteddos ministrados.

Artigo 6°
Critérios de Selecao

Para além dos critérios de selecdo mencionados nas alineas a) e b) do ponto 5 do artigo 2°
deste Regulamento, cabe aos Coordenadores do projeto/curso:

a) Estabelecer os critérios de sele¢@o dos candidatos para cada curso;

b) Indicar o nimero de participantes (maximo e minimo, para a viabilizagdo do curso) no
documento de divulgacdo da respetiva formagéo.

Nas situagbes em que o numero de formandos exceder o limite estabelecido, a sele¢cdo dos
candidatos sera da responsabilidade da Comissédo Coordenadora do Curso.

Artigo 7°
Inscri¢bes e Propinas

1. Projetos de formacéo pos-graduada ndo conferentes de grau académico

a) A candidatura aos projetos de formacdo poés-graduada ndo conferentes de grau
académico obriga ao pagamento de uma taxa de candidatura a fixar pelo Presidente,
gue nao sera devolvida ao candidato;

b) Sem prejuizo das situacdes de isencao previstas na lei para a matricula e frequéncia dos
cursos de formagdo pOs-graduada nao conferentes de grau, sdo devidas a taxa de
matricula e propinas com valor a fixar pelo Presidente;

¢) A matricula em cursos de formacao pés-graduada ndo conferentes de grau obriga ao
pagamento da totalidade da propina (seja numa Unica prestagdo ou em Vvarias



prestacdes) e o formando nao terd direito a devolucdo desses valores em casos de
desisténcia, apés prazo previamente anunciado, ou reprovagao.

2. Projetos de Formacdo de divulgacdo cientifica, atualizacdo, aperfeicoamento ou
especializacao

a) A frequéncia de cursos de divulgacdo cientifica, atualizacdo, aperfeicoamento ou
especializacdo pode contemplar o pagamento de uma taxa de candidatura (ndo
reembolsavel) e uma taxa de inscrigdo a fixar;

b) Sempre que o projeto/curso ndo atinja um ndmero minimo de candidatos (e ndo se
realize), o candidato terd direito & devolucdo da taxa de inscricdo. Tera ainda direito a
devolucdo da taxa de inscricdo se desistir até 8 dias antes da data prevista para o seu
inicio, ou se 0 numero de vagas anunciado ja tiver sido preenchido na totalidade.

Artigo 8°
Casos Omissos

As dlvidas resultantes da aplicacdo do presente Regulamento seréo resolvidas pela Comisséo
Coordenadora do Curso e/ou pelo Presidente da ESTeSL.



